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1

- 샻탗쫯싗

퐧잧� 뫻잧햋(DMS)

- 졏핳졏쁯 쾇먗



쉓엧쫯밫 : 혌쾈
dms.ollytalk.com폋 혌쾈탗졯 퐧잧� 뫻잧햋핯ힻ 왗믳핳 졯픿 핳탟 퀓 햃킰샃샟.
PC·퓴, 좣쨏핷·APP폋켗 혌쾈탟 퀓 햃킰샃샟.
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1. 퐧잧� 뫻잧햋(DMS)

PC·퓴 혌쾈
•  URL : dms.ollytalk.com 햀옠

좣쨏핷 혌쾈
•  "퍬킟�펯 & 옃핯킟�펯"폋켗 "퐧잧�" 픻 "OllyTalk"픿 멻컄
• URL : app.ollytalk.com

샟풯왗싗

•  퍬 뺯쭻폋켗 뫻잧햋핯ힻ 혌쾈



쉓엧쫯밫 : 샻탗쫯싗
퐧잧� 뫻잧햋핯ힻ핓 졏핳졯핯졫 폧엧 혐쫯싟픿 맿얰몇 핳탟 퀓 햃킰샃샟.
PC·퓴, 좣쨏핷·APP폋켗 혌쾈탟 퀓 햃킰샃샟.
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1. 퐧잧� 뫻잧햋(DMS)

졏핳졏쁯
•  켛� 맻삠 졏쁯싟핯 ��뫛잧쪿왗 뭧쭿숓펯 햃킰샃샟.

01

샻탗쫯싗
•  폧엧 혐쫯싟픿 풏퍸켗 쫷 퀓 햃삏 졯햀샃샟.

01

캼샣졏쁯
•  혌쾈 솿졏핳핯 탗숓졫           쩿픿 뿿읯졯 ʻ솿졏핳혐쫯쪻몸’, ʻ찿짻쪃쪻몸', 

ʻ왗믳팿풾’ 심핓 밫삠뫷 폫몫숤샃샟.

03

1

3

2



쉓엧쫯밫 : 졏핳졏쁯 쾇먗
퐧잧� 뫻잧햋졯핓 졏핳졏쁯햀샃샟.
폧엧 밫삠싟핯 쫯밫 큸몇 혐잧숓펯 햃킰샃샟.
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1. 퐧잧� 뫻잧햋(DMS)

믳웴
•혌쾈뫛 햃삏 퐧잧�핓 믳웴픿 �맻멫뺓 퀓혐 퀓 햃킰샃샟.

01

뫰핷뫻잧
•  핷픿 켟혐 퀓 햃킰샃샟.

02

샻탗쫯싗
•  햧 혌쾈 뫻잧햋 핯ힻ핓 혐쫯싟픿 맿얰몇 핳 퀓 햃킰샃샟.

퓋
•  혌쾈뫛 햃삏 퐧잧�핓 퓋혐쫯읷 퀓혐 퀓 햃킰샃샟.

젻쫯싗
•  혌쾈뫛 햃삏 퐧잧�핓 젻쫯싗 졏쁯읷 

�맻멫뺓 퀓혐 퀓 햃킰샃샟.

왗혘
•  혌쾈뫛 햃삏 퐧잧�핓 왗혘읷 �맻멫뺓 퀓혐 퀓 햃킰샃샟.

폫�뫻잧
•  폫�폋 뫻옣숗 켟혐픿  퀓 햃킰샃샟. (켟혐 > 핷쨓켟혐 > 폫�켟혐 �폋켗 켬퍷 졏쁯폋켗 쫯햀샃샟.)

03

1

3

2

4

켟혐
•  퐧잧� 탗킟� 헿쨓폋 샻 켟혐핯 맻삠샃샟.
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• 퓋
- 퓋

2

- 쭻켗

퓋뫻잧

- ힼ밄
- 옃쪣
- 핰킟앷뼲



퓋뫻잧 : 퓋 - 1
퓋 �폋켗삏 퐧잧�픿 핯풤 퓋픿 심왘뫛 뫻잧 퀓 햃킰샃샟.
캧폀� 밫훻픷왗 ힼ퓋심왘핯앷뫛 핯탗졯 숤샃샟.
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2. 퓋뫻잧

1 2

3

몸왗
•  퓋(졏핳졏쁯) > 퓋

01

심왘
•  폯잫 잧킟 핯ힻ폋켗 심왘 쩿픿 �잨

02

ퟌ
•  퀓혐핯 풏 퓋픿 좤왘폋켗 �잨

03



퓋뫻잧 : 퓋 - 2 (퓋심왘)
퓋 �폋켗삏 퐧잧�픿 핯풤 퓋픿 심왘뫛 뫻잧 퀓 햃킰샃샟.
몸왗 : 퓋(졏핳졏쁯) > 퓋 > 퓋심왘

9

2. 퓋뫻잧

핯읿
•  퓋핓 핯읿픿 켟혐 퀓 햃킰샃샟.

핯읿(푳뭨펯)
•  퓋핓 푳뭨펯 핯읿픿 켟혐 퀓 햃킰샃샟.

팿핯쌏
•  퓋핯 퐧잧�폋 혌쾈썇 핯풤 

팿핯쌏읷 켟혐 퀓 햃킰샃샟.

ힼ밄좀
•  퓋핓 ힼ밄픿 켟혐 퀓 햃킰샃샟.

찿짻쪃, 찿짻쪃 핳
•  퓋핯 퐧잧�폋 혌쾈썇 핯풤 

찿짻쪃읷 켟혐 퀓 햃킰샃샟.

E-mail
•  퓋핓 핯졏핷픿 켟혐 퀓 햃킰샃샟.

샻헿쪃
•  퓋핓 샻헿쪃읷 햀옠 퀓 햃킰샃샟.

DMS 뫻잧햋
•  햧 혌쾈휌핳 퐧잧�핓 뫻잧햋 뮇픿 쭻폧 퀓 햃킰샃샟.

󵿯믷 밫왘
•  퓋핯 󵿯믷 밫삠픿 핯풤 퀓 햃몇 켟혐샃샟.

폫� 뫻잧 샻캼
•  퓋핯 폫� 뫻잧 밫삠픿 캧풤 퀓 햃몇 켟혐샃샟.



퓋뫻잧 : 퓋 - 3 (퓋캨혗)
퓋 �폋켗삏 퐧잧�픿 핯풤 퓋픿 심왘뫛 뫻잧 퀓 햃킰샃샟.
몸왗 : 퓋(졏핳졏쁯) > 퓋
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2. 퓋뫻잧

1

몸왗
•  퓋(졏핳졏쁯) > 퓋

01

혐ힻ 퓋 켛�
•  폯잫 잧킟 핯ힻ폋켗 혐ힻ 퓋픿 �잨

02

혐ힻ밫
•  폯잫 핯ힻ폋켗 혐ힻ밫 쩿 �잨

03

2

3

캨혗밫
•  퓋 � 캼샣핓 혐ힻ퓋 쩿 �잨 혐ힻ숗 퓋핓 

퀓혐 핯ힻ폋켗 샣핓 캨혗 쩿 �잨

04

4

•  퓋캨혗삏 혐ힻ숗 퓋핷 몸풫폋쟇 맻삠샃샟.TIP



퓋뫻잧 : 쭻켗
쭻켗읷 심왘멫뺓 퀓혐 퀓 햃뫛, 퓋픿 맼 쭻켗왗 쨫� 퀓 햃킰샃샟.
EX) 캧폀쭻, 먗쨗쭻 심심
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2. 퓋뫻잧

몸왗
•  퓋(졏핳졏쁯) > 쭻켗

01

심왘
•  폯잫 핯ힻ폋켗 심왘 쩿픿 �잨

02

ퟌ
•  잧킟읷 �뫛 퀓혐핯 풏 쭻켗핓 퀓혐 쩿픿 �잨

03

캼퓿쭻켗
•  캼퓿쭻켗읷 켛� 퀓 햃킰샃샟.

쭻켗좀
•  쭻켗좀픿 켟혐 퀓 햃킰샃샟.

핰킟앷뼲 뫻잧

•헿� : 켟혐탗 쭻켗폋 숗 퓋싟핯 좣싛 
핰킟앷뼲 퓋싟픿 뫻잧 퀓 햃킰샃샟.


•ힻ혐 :  켟혐탗 쭻켗폋 숗 퓋싟핯 ힻ혐 
핰킟앷뼲 퓋싟쟇 뫻잧 퀓 햃킰샃샟.

1

23

•  ʻ핰킟앷뼲 뫻잧’ 좤폋켗 ʻힻ혐’픿 켛�솿 젻쫯싗뺓, 왗혘폋켗 ힻ혐 핰킟앷뼲 퓋핯 팿샇 샟읳 
핰킟앷뼲 퓋폋몇 쫯뺳 뺯풤픻 폯얇핯 맻삠샃샟.TIP



퓋뫻잧 : ힼ밄
ힼ밄픿 심왘멫뺓 퀓혐뫛, 맼 퓋폋몇 샴 퀓 햃킰샃샟.
ힼ밄폋삏 쪿솿핓 뮇핯 폁킰샃샟. (쪿�핯앷뫛 핯탗졯 숤샃샟.)
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2. 퓋뫻잧

몸왗
•  퓋(졏핳졏쁯) > ힼ밄

01

심왘
•  폯잫 핯ힻ폋켗 심왘 쩿픿 �잨

02

ퟌ
•  잧킟읷 �뫛 퀓혐핯 풏 ힼ밄핓 퀓혐 쩿픿 �잨

03

ힼ밄좀
•  심왘 ힼ밄좀픿 켟혐 퀓 햃킰샃샟.

1

23



퓋뫻잧 : 옃쪣
맼 옃쪣폋 퓋싟픿 샴 퀓 햃뫛 옃쪣폋 샻 쪿�픿 켟혐 퀓 햃킰샃샟.
옃쪣픻 뮇핯앷뫛 핯탟 퀓 햃킰샃샟.
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2. 퓋뫻잧

몸왗
•  퓋(졏핳졏쁯) > 옃쪣

01

ퟌ
•  잧킟읷 �뫛 퀓혐핯 풏 ힼ밄핓 퀓혐 쩿픿 �잨

02

03 켛�핯쇔
•  옃쪣픿 핯쇔탗�뫛햋 삏 퓋핓 򻹧쨐킟읷 򻹧뫛 켛�핯쇔픿 �잨샃샟.

쪿�
•  옃쪣핓 쪿�픿 켟혐 퀓 햃킰샃샟.

1

2

3



퓋뫻잧 : 핰킟앷뼲
핰킟앷뼲픻 퓋픷왗 심왘숓ힻ 퍅픻 캧풤햋싟뫷 폀핯 맻삠 탗킟�햀샃샟.
옠폀�, 샻잧혋심심 푳쭻 캧풤햋싟픿 훷왗 심왘뫛 핯풤샃샟.
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2. 퓋뫻잧

몸왗
•  퓋(졏핳졏쁯) > 핰킟앷뼲

01

심왘
•  폯잫 핯ힻ폋켗 심왘 쩿픿 �잨

02

ퟌ
•  잧킟읷 �뫛 퀓혐핯 풏 핰킟앷뼲핓 퀓혐 쩿픿 �잨

03

핰킟앷뼲 홫ힼ좀
•  컘켬옟삏 핰킟앷뼲 홫ힼ핓 핯읿픿 켟혐 퀓 햃킰샃샟.

퓋심왘
•  핰킟앷뼲 퓋픿 심왘 퀓 햃킰샃샟. 퓋뫻잧(8~10p)�홫

04

1

2

4

3



• 젻쫯싗, 왗혘, 믳웴핓 �핯

- 졏쁯뫻잧

3

- 쫯싗뫻잧

몇탗 뫻잧

- 챇셏

• 왗혘
- 졏쁯뫻잧
- 캼�뫻잧
- 왗혘 뫻잧

• 믳웴

• 젻쫯싗



젻쫯싗, 왗혘, 믳웴핓 �핯
퐧잧�폋삏 젻쫯싗, 왗혘, 믳웴 � 3맻ힻ핓 쾇� ��뫛잧맻 햃킰샃샟.
맼맼핓 핯풤쭿퍷퐻 �핯혋폋 샻켗 퍇팿쫯몛킰샃샟.
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3. 몇탗 뫻잧

왗혘

•왗혘삏 퀗퀓몇 캧폀�핓 퓋 왗혘 ힿ픿 퓿 먗쨗숗 옠 얦 햀샃샟. 
젻쫯싗, 믳웴뫷삏 샟읯몇 폀줯폋 쌫읳 To Do, 쇀잸숗 캼�쩿 심픿 핯풤 퀓 햃킰샃샟. 
(왗혘폋켗솿 핰킟앷뼲 밫삠픻 캧풤 맻삠샃샟.)

젻쫯싗퐻 믳웴핓 �핯
•젻쫯싗퐻 믳웴핓 �핯삏 팿얓퐻 먔킰샃샟.

글의 메뉴이동 카테고리관리 폼 활용 익스트라넷 ZOOM회의실

멀티보드 O O O O X

그룹 X X X X O

믳 푳 �핯혋
•젻쫯싗삏 폯얇, 심왘, 퀓혐 뮇뫻잧읷 쭻켗, 옃쪣왗 켟혐 (믳웴픻 �폧졟쩿 뫻잧왗 좣싛 뮇 쭻폧)

핯�엷 젻쫯싗삏 픿 풤폧 찏왗믳핓 몇탗뫷 찿킲 삋뺇픷왗 캧풤탟 퀓 햃뫛 
믳웴픻 퓿�폋 픒픿 퐧잧삏 싪 맻쪷풯 삋뺇픷왗 핯풤탟 퀓 햃킰샃샟.



젻쫯싗 : 졏쁯뫻잧
젻쫯싗핓 졏쁯뫻잧 �폋켛 젻쫯싗핓 졏쁯읷 컘켬뫛 퀓혐 퀓 햃킰샃샟.
캧풤햋 졏쁯폋 쫯폧ퟃ 젻쫯싗 졏쁯읷 �맻, 퀓혐 퀓 햃킰샃샟.
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3. 몇탗 뫻잧

몸왗
•  젻쫯싗 > 졏쁯뫻잧

01

심왘
•  폯잫 핯ힻ폋켗 졏쁯심왘 쩿픿 �잨

02

ퟌ
•  잧킟폋켗 퀓혐핯 풏 졏쁯핓 캼켳 쩿 �잨  퀓혐 쩿픿 �잨

03

퀗켗쪻몸
•  싗왨샟풯 졏쁯폋켗 ힻ혐뫛햋삏 퀗켗읷 �잨

04

졏쁯핯읿
•  컘켬옟삏 젻쫯싗 졏쁯핓 핯읿픿 켟혐 퀓 햃킰샃샟.

캧풤폧쭻
•컘켬옟삏 젻쫯싗 졏쁯핓 캧풤폧쭻읷 켟혐 퀓 햃킰샃샟.

1

2

4

3



젻쫯싗 : 쫯싗뫻잧
졏쁯뫻잧폋켗 컘켬 졏쁯핓 퓿 쫯싗읷 컘켬, 퀓혐 퀓 햃킰샃샟.
쫯싗앻 맼 졏쁯뫻잧폋켗 컘켬 졏쁯핓 퓿졏쁯몤픷왗 핯탗졯 큸킰샃샟.
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3. 몇탗 뫻잧

몸왗
•  젻쫯싗 > 졏쁯뫻잧폋켗 컘켬 졏쁯

01

심왘
•  폯잫 핯ힻ폋켗 쫯싗심왘 쩿픿 �잨

02

ퟌ
•  잧킟폋켗 퀓혐핯 풏 쫯싗읷 �잨

03

1
2

3

퀗켗쪻몸
•  싗왨샟풯 졏쁯폋켗 ힻ혐뫛햋삏 퀗켗읷 �잨

04

4



젻쫯싗 : 쫯싗뫻잧 - 1(쫯싗심왘)
졏쁯뫻잧폋켗 컘켬 졏쁯핓 퓿 쫯싗읷 컘켬, 퀓혐 퀓 햃킰샃샟.
쫯싗앻 맼 졏쁯뫻잧폋켗 컘켬 졏쁯핓 퓿졏쁯몤픷왗 핯탗졯 큸킰샃샟.
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3. 몇탗 뫻잧

젻쫯싗좀
•  컘켬옟삏 젻쫯싗핓 핯읿픿 켟혐 퀓 햃킰샃샟.

젻쫯싗 켟좀
•  컘켬옟삏 젻쫯싗핓 켟좀픿 켟혐 퀓 햃킰샃샟. 

(쭻혗좤핯앷뫛 컘맼탗졯 숤샃샟.)

텳뼟핷 핯짳ힻ
•  젻쫯싗핓 텳뼟핷픿 켛� 퀓 햃킰샃샟. 

ힼ혌심왘 켛�탗 핯풤햋맻 맻ힻ뫛햃삏 캧ힿ핷픿 ힼ혌 심왘 퀓 햃킰샃샟.



젻쫯싗 : 쫯싗뫻잧 - 2(쫯싗심왘)
졏쁯뫻잧폋켗 컘켬 졏쁯핓 퓿 쫯싗읷 컘켬, 퀓혐 퀓 햃킰샃샟.
쫯싗앻 맼 졏쁯뫻잧폋켗 컘켬 졏쁯핓 퓿졏쁯몤픷왗 핯탗졯 큸킰샃샟.
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3. 몇탗 뫻잧

졏쁯좀
•  ʻ젻쫯싗 > 졏쁯뫻잧’ 폋켗 컘켬 졏쁯읷 켛� 퀓 햃킰샃샟.

캼�쩿쟃킟�
•  ʻ켟혐 > 캼�쩿쟃킟�’폋켗 컘켬 캼�쩿픿 헼풤 퀓 햃킰샃샟. 

뫰�밫삠(34p)�홫

핷혐뫻잧
•  핷혐뫻잧폋 캧풤 픿 켛� 퀓 햃킰샃샟.

켛�
•  ʻ젻쫯싗 > 챇셏’폋켗 ힼ혌 컘켬 픿 캧풤멫뺓 밫쫳픿 

켛�탟 퀓 햃킰샃샟. 챇셏(22~23p)�홫

잧킟탗
•  켛� 핓 좤휌 탗 좤픿 쌫왗 켛� 퀓 햃킰샃샟. 

챇셏(??p)�홫

잧킟 횀읓
•  몇탗믻 잧킟맻 쫯폧ힻ삏 �읷 켟혐 퀓 햃킰샃샟.

섎믻캧풤
•  몇탗믻핓 섎믻픿 햀옠 퀓 햃솿왘 켟혐 퀓 햃킰샃샟.

잧킟 섎믻 탗
•  몇탗믻픿 �잨폧 핳ힻ 퍅팿솿 �믷 섎믻픿 쫷 퀓 햃킰샃샟.

햌켬햋 탗
•  몇탗믻 잧킟폋 햌켬햋맻 탗숛ힻ 폧쭻읷 켟혐샃샟.

핸핇 탗
•핸핇 탗 밫삠핓 픛줯읷 켟혐샃샟.

찏앷핳싗폧쭻
•  샴 몇탗 픻 햋웇탟핓 몇탗믻픿 핳밫 퓿 쪿솿핓 핳뫷혐픿 켟혐샃샟.

핰킟앷뼲 캧풤
•  핰킟앷뼲 캧풤폧쭻읷 켟혐 퀓 햃킰샃샟.



젻쫯싗 : 쫯싗뫻잧 - 3(쫯싗심왘)
졏쁯뫻잧폋켗 컘켬 졏쁯핓 퓿 쫯싗읷 컘켬, 퀓혐 퀓 햃킰샃샟.
쫯싗앻 맼 졏쁯뫻잧폋켗 컘켬 졏쁯핓 퓿졏쁯몤픷왗 핯탗졯 큸킰샃샟.
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3. 몇탗 뫻잧

뺯쭻홫ힼ좀
•  핰킟앷뼲 캧풤탗 탗숛 뺯쭻홫ힼ좀픿 

켟혐 퀓 햃킰샃샟.

뭧켬
•  좤핯읿뫷 뺯풤픿 켟혐폋 쟙몇 쫯폧휈샃샟.

혐옧쨤탘
•  몇탗믻핓 혐옧쨤탘폋 샻 켟혐샃샟.

캧풤풤엄
•  몇탗핓 캧풤풤엄폋 샻 켟혐 퀓 햃킰샃샟,

캧풤폧쭻
•  쫯싗핓 캧풤폧쭻읷 켟혐샃샟.

뮇혐쫯
•쫯싗핓 샻 폧앷맻ힻ 뮇픿 ힻ혐 퀓 햃킰샃샟.

•  ʻ폯얇뮇’�폋 '핰킟앷뼲 ’ 쩿픿 �잨폧 핰킟앷뼲 퓋싟폋몇 
몇탗픿 쫯핯몇 켟혐 퀓 햃킰샃샟.

TIP



젻쫯싗 : 챇셏 - 1
쫯싗뫻잧폋켗 컘켬 쫯싗폋 핯풤 퀓 햃삏 픿 컘켬, 퀓혐 퀓 햃킰샃샟.
폧엧 픿 컘켬폧 쫯싗쪿왗 맼맼 헼풤 퀓 햃킰샃샟.
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3. 몇탗 뫻잧

몸왗
•  젻쫯싗 > 챇셏

01

심왘
•  폯잫 핯ힻ폋켗 심왘 쩿픿 �잨

02

ퟌ
•  잧킟폋켗 퀓혐핯 풏 픿 �잨

03

좤심왘
•  폯잫 핯ힻ폋켗 좤�맻 쩿픿 �잨

02

핯읿
•  컘켬옟삏 핓 핯읿픿 켟혐샃샟.

1

2

3

4



젻쫯싗 : 챇셏 - 2(좤�맻)
쫯싗뫻잧폋켗 컘켬 쫯싗폋 핯풤 퀓 햃삏 픿 컘켬, 퀓혐 퀓 햃킰샃샟.
폧엧 픿 컘켬폧 쫯싗쪿왗 맼맼 헼풤 퀓 햃킰샃샟.
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3. 몇탗 뫻잧

좤핯읿
•  컘켬옟삏 좤폋샻 핯읿픿 켟혐 퀓 햃킰샃샟.

좤횀읓
•  훿�킟 :  훿핓 �킟읷 햀옠삏 좤햀샃샟.

•  폧엧훿�킟 : 폧엧 훿핓 �킟읷 햀옠삏 좤햀샃샟.

•  샣핷켛� : 뫻잧햋맻 심왘 폧엧먗핓 퐰콓 휌폋 맻ힻ쟇 
켛� 퀓 햃삏 좤햀샃샟. 퐰콓픿 �맻 퀓 햃픷졫, 
심왘숗 퐰콓픿 ʻ퓿왗’, ʻ팿얓왗’, ʻ퐟읿�퀗’, ʻ캨혗’쩿픷왗 
혐옧멫뺓 캨혗 퀓 햃킰샃샟.

•  샟휌켛� : 뫻잧햋맻 심왘 폧옟먗핓 퐰콓픿 켛� 퀓 햃삏 
좤햀샃샟.샣핷켛�뫷 쇔핷몇 퐰콓픿 �맻, 혐옧, 
캨혗 퀓 햃킰샃샟.

•  뺛ퟗ : 뺛ퟗ읷 햀옠삏 좤 햀샃샟.

•쇔폼캼 : 픛찇 픻 찿졏퐟 쇔폼캼 URL픿 햀옠폧 
샴 쇔폼캼 졯픷왗 핯쇔삏 좤햀샃샟.

좤켟좀
•  좤폋샻 �맻 켟좀픿 밫햧 퀓 햃킰샃샟.

퀓폧쭻
•  켟혐 좤픿 퀓왗 햀옠솿왘 켟혐 퀓 햃킰샃샟.

캧풤폧쭻
•  샴 좤핓 캧풤폧쭻읷 켟혐샃샟. 짳캧풤픷왗 켟혐졯 캧풤햋졯폋켗 쫯폧ힻힻ 퍅킰샃샟.



왗혘 : 졏쁯뫻잧 - 1
왗혘핓 졏쁯뫻잧 �폋켗삏 컃왗풯 왗혘 ��뫛잧읷 퀓혐 퀓 햃킰샃샟.
캧풤햋졯폋 쫯폧ퟃ 왗혘 졏쁯읷 �맻, 퀓혐 퀓 햃킰샃샟.
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3. 몇탗 뫻잧

몸왗
•  왗혘 > 졏쁯뫻잧

01

심왘
•  폯잫 핯ힻ폋켗 졏쁯심왘 쩿픿 �잨

02

ퟌ
•  잧킟폋켗 퀓혐핯 풏 졏쁯핓 캼켳 쩿픿 �잨

03

퀗켗쪻몸
•  싗왨샟풯 졏쁯폋켗 ힻ혐뫛햋삏 퀗켗읷 �잨

04

2

341



왗혘 : 졏쁯뫻잧 - 2(졏쁯심왘)
왗혘핓 졏쁯뫻잧 �폋켗삏 컃왗풯 왗혘 ��뫛잧읷 퀓혐 퀓 햃킰샃샟.
캧풤햋졯폋 쫯폧ퟃ 왗혘 졏쁯읷 �맻, 퀓혐 퀓 햃킰샃샟.
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3. 몇탗 뫻잧

졟쩿
•  맼 퓋핓 핯읿 퐁폋햃삏 򻹧쨐킟읷 �잨폧 컘켬옟삏 왗혘 졏쁯폋  

퓋싟픿 �폧탗�ힻ 폧쭻읷 켟혐샃샟.

•  맼 퓋 풫�폋햃삏 ʻ뫻잧햋’좤픿 �잨졯 컘켬옟삏 왗혘 졏쁯핓 
 뫻잧햋왗 ힻ혐 퀓 햃킰샃샟.

졏쁯핯읿
•  컘켬옟삏 왗혘 졏쁯핓 핯읿픿 켟혐 퀓 햃킰샃샟.

��뫛잧
•  컘켬옟삏 왗혘폋 캧풤 ��뫛잧읷 켟혐 퀓 햃킰샃샟.

�캼�
•  ʻ왗혘 > 캼�뫻잧’폋켗 심왘 캼�읷 컘켬옟삏 왗혘 

졏쁯폋 캧풤ힻ 폧쭻읷 켟혐 퀓 햃킰샃샟. 캼�뫻잧(26p)�홫

캧풤폧쭻
•  컘켬옟삏 왗혘 졏쁯핓 캧풤폧쭻읷 켟혐샃샟.



왗혘 : 캼�뫻잧
왗혘폋켗 캧풤 캼�쩿픿 컘켬, 퀓혐 퀓 햃킰샃샟.
왗혘 캼�뫻잧폋켗 컘켬 캼�쩿픻 왗혘 �폋켗쟇 핯풤 퀓 햃킰샃샟.
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3. 몇탗 뫻잧

몸왗
•왗혘 > 캼�뫻잧

01

왗혘 캼�쩿 컘켬
•  왗혘 캼�쩿핓 핯읿픿 켟혐뫛 캼�쩿핓 좤픿 �맻 퀓 햃킰샃샟.

02

ퟌ
•캼�쩿핓 퀗켗읷 쪻몸뫛 캨혗 퀓 햃킰샃샟.

03

2

3

1

•  뫰�밫삠(34p)퐻 먔픻 UI핯퐟샃 �뫛탗졯 횆킰샃샟.TIP



왗혘 : 왗혘 뫻잧
왗혘 졏쁯뫻잧폋켗 컘켬 왗혘 졏쁯핓 퓿 왗혘읷 컘켬멫뺓 퀓혐 퀓 햃킰샃샟.
핯풤햋졯폋 쫯폧ퟃ 왗혘읷 컘켬멫뺓 퀓혐 퀓 햃킰샃샟.
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3. 몇탗 뫻잧

몸왗
•  젻쫯싗 > 컘켬 왗혘

01

심왘
•  폯잫 핯ힻ폋켗 왗혘심왘 쩿픿 �잨

02

ퟌ
•  잧킟폋켗 퀓혐핯 풏 왗혘읷 �잨

03

졏쁯핯읿
•  컘켬옟삏 왗혘핓 핯읿픿 켟혐 퀓 햃킰샃샟.

캧풤풤엄
•  컘켬옟삏 왗혘폋 샧 풤엄픿 켟혐 퀓 햃킰샃샟.

ZOOM 핓탟
•  컘켬옟삏 왗혘폋 ZOOM핓탟 핯풤폧쭻읷 켟혐 퀓 햃킰샃샟.

캧풤폧쭻
•  컘켬옟삏 왗혘핓 캧풤폧쭻읷 켟혐 퀓 햃킰샃샟.

1

2

3



믳웴
믳웴 �폋켗삏 핯풤햋싟핯 핯풤 퀓 햃삏 믳웴싟픿 컘켬뫛 퀓혐 퀓 햃킰샃샟.
맼 믳웴싟핓 �폧 졟쩿읷 ힻ혐멫뺓 햋픛왨몇 퀓혐 맻삠샃샟.
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3. 몇탗 뫻잧

몸왗
•  믳웴 > 핷쨓믳웴

01

심왘
•  폯잫 핯ힻ폋켗 믳웴심왘 쩿픿 �잨

02

ퟌ03
•  잧킟폋켗 퀓혐핯 풏 믳웴픿 �잨

• 믳웴픿 퍇팿쫯밫헿폋 믳웴폋 샻 켟혐픿 퍷 풏맻 햃킰샃샟.TIP
•  ʻ켟혐 > 핷쨓켟혐 > 믳웴켟혐’ �폋켗 믳웴 뫻옣 켟혐픿 ힿ탨탗퐟.

1

2

믳웴좀
•  컘켬옟삏 믳웴핓 핯읿픿 켟혐 퀓 햃킰샃샟.

뫻잧햋
•  컘켬옟삏 믳웴핓 뫻잧햋읷 ힻ혐 퀓 햃킰샃샟.

캧풤풤엄
•  믳웴핓 셫핯� 캧풤풤엄픿 켟혐 퀓 햃킰샃샟.

캼�쩿 쟃킟�
•  ʻ켟혐 > 캼�쩿쟃킟�’폋켗 컘켬 캼�쩿픿 헼풤 퀓 햃킰샃샟. 

뫰�밫삠(??p)�홫

핷혐뫻잧
•  핷혐뫻잧폋 캧풤 픿 켛� 퀓 햃킰샃샟.
ZOOM 핓탟
•  컘켬옟삏 믳웴핓 ZOOM핓탟 핯풤폧쭻읷 켟혐 퀓 햃킰샃샟.

캧풤폧쭻
•  컘켬옟삏 믳웴핓 캧풤폧쭻읷 켟혐샃샟.

3



• 뫰핷뫻잧

4

뫰·폫�뫻잧 쨊 뫰�밫삠

• 뫰�밫삠
- 캼�쩿 쟃킟�
- �캨혗

• 폫�뫻잧
- 폫�뫻잧쨤탘
- 폫�밫훻뫻잧
- 폫�샻캼



뫰핷뫻잧
뫰핷뫻잧 �폋켗삏 퐧잧�폋 헼풤숛 뫰핷픿 켟혐 퀓 햃킰샃샟.  
퐧잧� 캧풤햋핯ힻ핓 �잫셏폋켗 켟혐 뫰픛핷픿 쮃엧퐧 퀓 햃킰샃샟.
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믳웴좀

•  �맻옟삏 뫰핷핓 밫훻폫솿읷 켟혐 퀓 햃킰샃샟.

혗좤
•  �맻옟삏 뫰핷핓 혗좤픿 켟혐 퀓 햃킰샃샟.

뫰핷 쮃엧퐟밫
•  켟혐 밫훻폫솿폋 쟙삏 뫰핷픿 쮃엧퐰샃샟.

�맻
•  퓋삏 뺛ퟗ읷 퀓쇔픷왗 뫰핷왗 켟혐 퀓 햃킰샃샟.

1

몸왗
•  뫰핷뫻잧(졏핳졏쁯)

01

심왘
•  폯잫 핯ힻ폋켗 심왘 쩿픿 �잨

02

ퟌ
•  잧킟폋켗 퀓혐핯 풏 좤왘픿 �잨

03

2

3



폫�뫻잧 : 폫�뫻잧쨤탘
폫�뫻잧쨤탘 �폋켗삏 폫�뫻잧쨤탘폋샻 밫쫳헼핳 켟혐핯 맻삠샃샟.
폫�뫻잧삏 ʻ켟혐 > 핷쨓켟혐 > 폫�켟혐’ �폋켗 켬맻 맻삠샃샟.
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몸왗
•  폫�뫻잧 > 폫�뫻잧쨤탘

01

퀓혐
•  폯잫 핯ힻ폋켗 퀓혐 쩿픿 �잨

02

• ʻ켟혐’�폋켗 폫�뫻잧읷 켬ힻ 퍅픷졯 졏핳졏쁯폋 폫�뫻잧�핯 컘켬숓ힻ 퍅킰샃샟.TIP

폫� 쟃먋�쫯혗좤

•  퓋폋몇 헿쾜숛 쟃먋�쫯 뺯풤핓 혗좤픿 켟혐샃샟.

폫� 쟃먋�쫯줳뭧

•  퓋폋몇 헿쾜숛 쟃먋�쫯 뼟풤핓 줳뭧읷 켟혐샃샟.

폫� 쟃먋핷밫훻 �횀퍇잷

•  퓋싟폋몇 쨗쾜숛 폫� �횀퍇잷핓 햋쇔쨗쾜 폧쭻읷 켟혐샃샟.

폫� 킴핳쨤쪐

•  퓋싟핯 탛� 폫�핓 킴핳쨤탘픿 켟혐샃샟

폫� 뫻잧햋

•  폫�뫻잧핓 뫻잧햋읷 ힻ혐 퀓 햃킰샃샟.

1

2

4. 뫰·폫�뫻잧 쨊 뫰�밫삠



폫�뫻잧 : 폫�밫훻뫻잧
폫�밫훻뫻잧 �폋켗삏 폫�폋샻 밫훻핷픿 켟혐켗 폫�읷 뫻잧 퀓 햃삏 탗킟�햀샃샟.
폫�핓 밫훻픿 폧엧먗 켟혐폧 헼풤탗� 퀓 햃킰샃샟.
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몸왗
•  폫�뫻잧 > 폫�밫훻뫻잧

01

심왘
•  폯잫 핯ힻ폋켗 심왘 쩿픿 �잨

02

ퟌ
•  잧킟폋켗 퀓혐핯 풏 폫�밫훻픿 �잨

03

혗좤

•퓋폋몇 헼풤숛 폫� 밫훻핓 혗좤픿 켟혐샃샟.

밫훻햀캧핷

•  폫�맻 헼풤숛 탗혋핓 밫훻핷픿 켟혐샃샟.

ex)밫훻햀캧핷 23.08.30, 퓋 햀캧핷 23.08.31핷 - 헼풤 
밫훻햀캧핷 23.08.30, 퓋 햀캧핷 23.08.29핷 - 찿헼풤

폫� 혐� 쨊 ힻ�

•퓋폋몇 헼풤숛 폫� 밫훻핓 혗좤픿 켟혐샃샟.

밫훻뼿�

•  팿얓 ʻ�맻’쩿픿 뿿읯졯 믷줯 뼿퀓쪿왗  
퓋폋몇 ힻ밄숛 폫� 먪퀓읷 켟혐 퀓 햃킰샃샟.

1

2

ㅊ

3
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폫�뫻잧 : 폫�샻캼
폫�샻캼 �폋켗삏 폫�뫻잧읷 헼풤쨖삏 샻캼픿 핳 퀓 햃킰샃샟.
폫�뫻잧 샻캼폋 샻 폧엧 혐쫯싟픿 핳 퀓 햃킰샃샟.
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몸왗
•  폫�뫻잧 > 폫�샻캼

01

심왘
•  폯잫 핯ힻ폋켗 심왘 쩿픿 �잨

02

•  폫�샻캼 �폋켗삏 ʻ퓋(졏핳졏쁯) > 퓋’ �폋켗 ʻ폫� 뫻잧 샻캼’ 쩿픿 
켬 퓋싟핯 쫯폧ퟌ샃샟. 퓋(??p)�홫

TIP

1
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뫰�밫삠 : 캼�쩿쟃킟�
퐧잧�핓 몇탗줷핓 캼�읷 잧몇 ힻ혐 퀓 햃삏 캼�쩿픿 켟혐 퀓 햃킰샃샟.
캼�쩿 쟃킟�폋켗 켟혐 뺯풤픻 젻쫯싗퐻 믳웴폋켗 핯풤핯 맻삠샃샟.

34

몸왗
•  켟혐 > 캼�쩿 쟃킟�

01

심왘
•  폯잫 핯ힻ폋켗 캼�심왘 쩿픿 �잨

02

ퟌ
•  잧킟폋켗 퀓혐핯 풏 캼�쩿픿 �잨

03

캼�핯읿

•  캼�쩿 좤왘핓 핯읿픿 켟혐샃샟.

캼�좤

•  캼�좤픿 �맻뫛 좤핓 퀗켗읷 쪻몸 퀓 햃킰샃샟.

• ʻ�맻’쩿 퐁�핓 ʻA’쩿픿 뿿읯졯 좤핓 �엧읷 쪻몸 퀓 햃킰샃샟.

1

2

3
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뫰�밫삠 : �캨혗
퐧잧�폋 폀왗싗숓폃셓 뺯풤싟픿 캨혗 퀓 햃킰샃샟.
샴 밫삠핓 맻핯싗삏 햧 폀셫핯 휌햀샃샟.
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몸왗
•  켟혐 > �캨혗

01

캨혗 ��뫛잧 켛�

•  젻쫯싗퐻 믳웴휌 캨혗 샻캼픿 
켛� 퀓 햃킰샃샟. 
(팿얓 펌탘픻 쇔핷샃샟.)

02

캨혗 밫훻핷 먍

•  캨혗 뺯풤핓 밫훻핷픿 켟혐샃샟.  
(켛� 뺛ퟗ핓 믻뱇ힻ 캨혗숤샃샟.)

캨혗 밫훻핷 �햀

•  샴 밫삠핓 맻핯싗삏 햧 폀셫핯 휌햀샃샟.

샻캼졏쁯

•  캨혗 샻캼 졏쁯픿 켟혐 퀓 햃킰샃샟. 
(풫�핓 ʻ+’쩿픿 쀇엧 켛� 맻삠샃샟.)

샻캼좤

•  �쭻핷싟쟇 캨혗 멾핳ힻ, 핷뫷 믻픿 볓 
캨혗 멾핳ힻ 켟혐 퀓 햃킰샃샟.

캨혗 퐃캼 풤엄

•  캨혗탗핓 퐃캼풤엄픿 핳 퀓 햃킰샃샟.

1

2
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